
國立東華大學圖書館館藏發展準則 

100年1月5日99年第1學期第7次行政會議通過 

102年2月27日101學年度第2學期第1次行政會議修訂通過 

107年 6月 27日 106學年度第 2學期第 4次行政會議修訂通過 

一、目的 

國立東華大學（以下簡稱本校）圖書資訊處（以下簡稱本處）配合本校發展願景，系統性

建立本校圖書資源，以滿足師生教學、研究與自我成長之資訊需求，特設置圖書館，並訂定

「國立東華大學圖書館館藏發展準則」（以下簡稱本準則），做為圖書資料選擇、徵集、典藏、

淘汰、評鑑等之依據。 

二、任務 

(一)系統性建立與本校學術發展有關之館藏特色。 

(二)蒐集、組織與典藏各類型圖書資料，提供閱覽與流通。 

(三)滿足本校師生教學、研究之需求，亦開放社區民眾借閱，推廣終身學習之風氣。 

(四)培養校園閱讀風氣及資訊素養，增進本校師生之知識與技能。 

(五)提供館際合作服務，以達資源共享之目的。 

三、館藏範圍 

(一)配合校務發展，以本校各系所學科之教學、研究與自我成長之需求為主要蒐藏範圍，並擴

及其他相關學科為次要蒐藏範圍。 

(二)為提昇閱讀素養，培養全人發展，一般綜合性書刊亦在蒐集之列。 

(三)蒐藏之圖書資源包括圖書、期刊、視聽資料、微縮資料、電子資源等型式。 

四、蒐藏原則 

(一)通則 

1.符合著作權法、智慧財產權等相關法規之合法出版品。 

2.以購置嶄新、未經使用之新版圖書與視聽資料為原則，但與本校各系所教學研究相關之

經典及絕版圖書資料（含二手書）不在此限。 

3.蒐藏資料之語文以中、英文為主，其他語文依實際視需求蒐集。 

4.以加入聯盟方式採購、降低經費成本為原則。 

5.以不典藏複本為原則，唯特殊教學研究需求、預約量較高或與行政業務相關用書等得依

情況而定。 

(二)各類型資料蒐藏原則 

1.一般紙本圖書 

(1)以不典藏複本為原則，唯特殊教學研究需求、預約量較高除外，至多不超過 5冊複

本。唯本校行政業務相關用書得依情況而定。 

(2)倘有不同的裝訂型式，則優先採購之順序為平裝、軟精裝、精裝、散裝。 

(3)電腦操作類圖書以近兩年新版出版品為選購目標。 

2.參考工具書  

(1)以不典藏複本為原則，唯字辭典除外。 

(2)倘有不同的裝訂型式，則優先採購之順序為精裝、軟精裝、平裝、散裝。 

3.視聽資料 

(1)以不典藏複本為原則，單機使用之資料複本至多以 2件為限。 

(2)倘有不同的出版型式，以易使用、保存與不占空間者為優先。 

4.微縮資料 



僅限於以微縮形式發行且具學術價值之資料為主。 

5.期刊 

(1)不典藏複本，並以長期訂購為原則。 

(2)具學術價值之過期期刊裝訂長期保存，其餘則依使用狀況、館舍空間而採不同之典藏

方式及期限。 

(3)不增訂本校已加入電子期刊聯盟之期刊。 

(4)有全文電子期刊者，以不訂購紙本為原則。 

(5)倘有不同的出版型式，以具永久使用權、易於使用、保存與不占空間者為優先。 

6.電子資源 

(1)以長期訂購、採購機構使用版為原則。 

(2)以全文資料、高使用率及具永久使用權者為優先。 

7.電子書 

(1)以不典藏複本、採購機構使用版為原則。 

(2)具永久使用權為優先。 

(3)選購時須依以下項目為參考條件：依據網路或單機版型式、閱讀便利性（如一般或專

屬閱讀器）、授權範圍（如可否列印、下載、複製等）、內容型式（如文字版或多媒

體）、使用期限（如永久使用或限期使用）、聯盟優惠政策及館藏紙本數量為考量。 

8.報紙 

(1)過期報紙以保存三個月為原則，倘有特殊需求，則視使用狀況、館舍空間而採不同典

藏期限。 

(2)倘有不同的出版型式，以不占空間、易於使用、保存、具永久使用權者為優先。 

9.研究生畢業論文、作品或報告 

蒐藏本校及他校研究生畢業論文、作品或報告。 

10.與本校相關之資料 

(1)本校出版品：依「國立東華大學出版品管理辦法」辦理。 

(2)本校教師升等資料：依「專科以上學校教師資格審定辦法」辦理。 

(3)本校優良教師得獎資料：依「國立東華大學教學優良教師遴選與獎勵辦法」辦理。 

(4)蒐藏本校師生著作，包括期刊文獻、專書、研究報告等。 

11.特藏資料 

係指典藏名人手稿、古籍善本、古文書等及本處認定珍貴之圖書資料。 

五、採訪途徑 

(一)採購：依政府採購法及本校採購相關規定辦理。 

1.系所薦購 

(1)由本處採購：各系所教師薦購書單需經複本查核，由系所助理彙整，經系所主管簽

核，交由本處辦理採購。唯需另購應用軟體或設備方能閱覽或使用之圖書資料，得另

行評估。 

(2)教師自行採購：依「國立東華大學系所教師自行辦理採購一萬元以下圖書作業規定」

辦理。 

(3)二手書採購：系所提報書單，倘圖書館無館藏，且經一般購書管道回覆資料絕版無法

購入，經系所主管簽核，可交由本處繼續辦理採購圖書狀況良好的二手書。 

2. 本處主動選購 

(1)配合本校經費分配原則、館藏發展、讀者需求及本處業務需要，主動選購培養學生全

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=H0030024


人發展，提昇閱讀素養之一般綜合性圖書資料。 

(2)考量資料內容具學術性、新穎性、客觀性、作者之權威性、出版社聲譽及價格合理性

等因素進行選購。 

3.讀者薦購 

(1)本校教職員工生得透過本處網頁線上薦購，或填寫表單薦購科普及人文閱讀的書刊與

視聽資料。 

(2)薦購書單需經本處依經費、複本狀況、資料內容等條件查核，再列入訂購書單。 

(3)倘薦購資料屬於本校專業學術領域或研究型資料，經本處估價後轉交薦購者所屬系所

評估購置。 

(二)贈送：依「國立東華大學圖書館受贈圖書資料處理規定」辦理。 

(三)交換： 

1.為促進學術交流與館藏資源共享，本處與其他學術機構辦理交換業務。 

2.取得校內出版單位之同意辦理交換業務，交換來之圖書資料則由本處統一典藏。 

六、圖書經費 

(一)本校圖書經費：  

1. 本處圖書經費：依據本校經費分配原則及本準則第三條第二款之館藏範圍購置圖書資

料。 

2.系所專業圖書經費：依據本校經費分配原則，各科系專業書刊與資料庫經費皆分配至院

（系、所）。實際經費控管情形如下： 

(1)每年由各院（系、所）編列圖書費，交由本處列帳進行採購。 

(2)依據本校經費運作期程，倘各院（系、所）經費尚有餘額，移購他院（系、所）薦購

之圖書資料。 

(3)倘各院（系、所）薦購超出經費預算，應由該院（系、所）撥款補足，或指定順序刪

訂，或下年度經費支應。 

(二)計畫圖書經費：依各項計畫核准書單辦理採購。 

七、館藏維護 

(一)另架典藏原則： 

1.已有電子版之裝訂本期刊。 

2.為維持館藏的新穎性及館舍空間的合理利用，以調節方式另架典藏罕用圖書資料。 

(二)下架淘汰原則： 

1.違反著作權之出版品。 

2.五年前出版之一般電腦圖書及其相關視聽資料。 

3.毀損無法修復之出版品。 

4.不符館藏蒐藏原則之出版品。 

5.已典藏更新版，而舊版不復參考價值之出版品。 

6.五年內無人借閱之非學術性複本出版品。 

7.已另架典藏五年（含）以上仍未接獲調書需求之學術性複本出版品。 

8.經二次盤點確定遺失之出版品。 

9.不裝訂之休閒期刊。 

10.已無適用之電腦作業環境之電子資料。 

以上資料得依圖書館法及本校財產管理等相關規定進行報廢或轉贈，並辦理財產減帳或移

轉事宜。 



八、館際合作 

(一)為有效運用圖書經費，並擴展館藏範圍，本處積極參與各館際合作組織與聯盟，推動合作

採訪、館際互借、合作典藏等業務，以落實資源共享，提升服務質量。 

(二)館際合作等相關規定，由本處與合作圖書館協議另訂之。 

九、典藏與流通 

圖書資料借閱與典藏等相關規定，由本處另訂之。 

十、本準則經行政會議通過，陳請校長核可後施行。 

 

 


