
國立東華大學圖書資訊處協助學生代訂教科書方案 

102 年 1 月 10 日 101 學年度 1學期第 1 次圖書資訊服務諮詢委員會會議通過 

107 年 6 月 14 日 106 學年度第 2 學期第 1 次圖書資訊服務諮詢委員會修訂通過 

一、目的 

為維護著作權人權益，並協助本校學生以較優惠價格購置教科書，特訂定本方案。 

二、執行單位 

由圖書資訊處(以下簡稱本處)採訪編目組負責規畫執行。 

三、申請條件 

(一)申請對象：本校大學部及研究所在學學生。 

(二)代訂範圍：中、外文教科書，外文教科書限於國內已有代理商進口者。 

(三)購置冊數：單一種教科書，至少購置 10本以上。 

(四)申請期限：於每學期開學後 2週內。 

(五)其他注意事項：採訪編目組彙整各訂單後再下訂，作業時間需視出版商或代理商而

訂，下訂後無法退書。 

四、實施方式 

(一)申請單：申請者應填寫「東華大學圖書資訊處代訂教科書申請單」乙份(如附表)，

e-mail至採訪編目組辦理。 

(二)詢價及確定數量：本處詢價後，回覆申請者價格，由申請者自行評估是否經由採訪

編目組代購，如確定代購，請申請者先將款項直接匯入書商帳戶，並將匯款影本送

交本處存查及簽名確認訂購數量，本處才會正式下訂。本處不經手金錢帳務。 

(三)交貨：教科書由書商直接寄送至本處，由負責同仁通知申請者取書及發票後結案。 

五、本方案經圖書資訊服務諮詢委員會通過，陳請校長核可後實施。 


